Na temelju UREDBE (EU) 2016/679 EUROPSKOG PARLAMENTA | VIJECA od 27. travnja 2016. o zastiti
pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju
izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opca uredba o zastiti osobnih podataka, dalje: Uredba), Skolski odbor
Osnovne Skole Ljubo Babic iz Jastrebarskog, Ul. Ante i Davida Starcevica 16, OIB: 19572596112, (dalje
u tekstu: Skola) po prijedlogu ravnateljice, na sjednici odrianoj dana 11. srpnja 2019. godine, usvojilo
je interni akt naslovljen kao:

POLITIKA
ZASTITE OSOBNIH PODATAKA

1. UVODNE ODREDBE

ClU AKTA

1.1 Cilj politike je uspostaviti primjerene procese zastite i upravljanja osobnim podacima osaba £iji
se podaci obraduju. (dalje u tekstu: ispitanici)

1.2, Politika zaStite osobnih podataka (u daljnjem tekstu: Palitika) je interni akt kojim se pojadnjava
svrha i ciljevi prikupljanja, obrade i upravljanja osobnim podacima ispitanika unutar Skole. Politika
osigurava adekvatnu razinu zastite podataka u skladu s Opcom uredbom o zaétiti podataka i drugim
primjenjivim vaZedim zakonima vezanim uz zastitu osobnih podataka koji se dodatno osiguravaju kroz
ostale interne akte iz ovog podruéja. Ovom Politikom zaitite privatnosti Skola ispitanicima pruta
informacije o svrsi i pravnoj osnovi obrade njihovih osobnih podataka, primateljima ili kategorijama
primatelja osobnih podataka, razdobljima u kojima ce osobni podaci biti pohranjeni, njihovim pravima
te kontakt podacima slufbenika za zatitu podataka.

1.3.  Skola u okviru svoje odgojno-obrazovne djelatnosti obraduje osobne podatke uéenika i/ili
potencijalnih uenika polaznika programa Skolskog odgoja | obrazovanja, njihovih zakonskih
zastupnika, zaposlenika, potencijalnih zaposlenika, vanjskih partnera i drugih fizitkih osoba koji u
smislu Opce uredbe (EU) o zastiti podataka imaju status ispitanika.

KORISNICI AKTA

1.4.  Svi zaposlenici Skole koji su ukljuéeni u proces prikupljanja, obrade i upravljanja osobnim
podacima moraju postupatiu skladu s pravilima sadrianim u ovoj Politici zastite osobnih podataka. Sve
organizacijske jedinice Skole (matiéna i podruéna kola) i svaki pojedini zaposlenik Skole duini su
prilikom obrade osobnih podataka pridriavati se propisanih nacela obrade podataka.

UTJECAJ POLITIKE NA PROCES OBRADE OSOBNIH PODATAKA
1.5. Ova Politika utjece | primjenjuje se na sve obrade osobnih podataka unutar Skole, osim u

slucajevima gdje se obraduju anonimizirani podaci ili su obrade takve prirode da se radi o statistickim
analizama iz kojih nije moguce identificirati pojedinca.



1.6. Prilikom obrade osobnih podataka Skola posebnu painju posvecuje osiguranju privatnosti
ispitanika i zastiti njihovih osobnih podataka na nacin da se obraduju samo oni osobni podaci koji su
nuini za svrhu obrade.

2. POJMOVI | ZNACENJA

2.1. Osobni podatak — svi podaci koji se odnose na pojedinca £iji je identitet utvrden ili se moze
utvrditi (,,ispitanik”).

2.2.  Ispitanik - je osoba koja se moie identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomot
identifikatora kao sto su ime, identifikacijski brej, podaci o lokaciji, mreini identifikator ili uz pomoé
jednog ili vise &imbenika svojstvenih za fizicki, fizioloski, genetski, mentalni, ekonomski, kulturni ili
socijalni identitet tog pojedinca.

2.3. Obrada oscbnih podatka - svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim
podacima ili na skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo neautomatiziranim sredstvima
kao sto su prikupljanje, biljeienje, organizacija, strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena,
pronalaienje, cbavljanje uvida, uporaba, otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na
raspolaganje na drugi nacin, uskladivanje ili kombiniranje, ogranicavanje, brisanje ili unistavanje.

2.4. Voditelj obrade - znadi fizika ili pravna osoba, koja sama ili zajedno s drugima odreduje svrhe
i sredstva obrade osobnih podataka.

2.5. lzvriitelj obrade - znadi fizicka ili pravna osoba, koja obraduje osobne podatke po nalogu iu
ime voditelja obrade.

2.6. Nadzorno tijelo - neovisno tijelo javne vlasti koje je osnovala Republika Hrvatska u swrhu
kontrole i osiguranja provodenja Uredbe (AZOP — Agencija za zastitu osobnih podataka).

2.7.  Privola - svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno izraZavanje ielja ispitanika
kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje pristanak za obradu osobnih podataka koji se na
njega odnose.

2.8. Povreda osobnih podataka - znadi krienje sigurnosti koje dovodi do slu€ajnog ili nezakonitog
unistenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja ili pristupa osobnim podacima koji su preneseni,
pohranjeni ili na drugi natin obradivani.

2.9. Pseudonimizacija - obrada osobnih podataka na nafin da se osobni podaci vize ne mogu
pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod uvjetom da se takve dodatne
informacije drie odvojeno te da podlijezu tehnickim i organizacijskim mjerama kako bi se osiguralo da
se osobni podaci ne mogu pripisati pojedincu &iji je identitet utvrden ili se moZe utvrditi.



3. VODITEU ZBIRKE (INFORMACIIE O VODITELIU OBRADE OSOBNIH PODATAKA)

3.1. Osnovna 3kola Ljubo Babic je odgojno-obrazovna ustanova osnovana za obavljanje djelatnosti
ikolskog odgoja i obrazovanja. Osnivaé Skole je Zagrebaka Fupanija. Sjediite Skole je u Jastrebarskom,
na adresi Ante i Davida Staréevita 16, OIB: 19572596112. Odgovorna osoba za zastupanje Skole je
ravnateljica Sanja Sertic, dipl. uc.

3.2.  Dstali kontakt podaci voditelja obrade;
e-mail: |jbabic@os-jastrebarsko.hr

tel: 01/6281 212
fax:  01/6281 212

4. NACELA OBRADE OSOBNIH PODATAKA

4.1. S5kola obraduje osobne podatke u skladu sa sljedeéim nafelima obrade:

1. Zakonito, poiteno i transparentno - s obzirom na ispitanike i njihova prava, Skola ¢e
obradivati osobne podatke ispitanika sukladno vaZecdim zakonima i uvaiavajudi sva prava ispitanika.
Sukladno navedenom 5kola definira jasna pravila i procese kako bi se osigurala zakonita i postena
obrada. Transparentnost obrada osobnih podataka omogucuje ispitanicima sve potrebne informacije
o obradi te osigurava, na njihov zahtjev, uvid u njihove podatke, obrazloienja obrada, temelje i
zakonitosti obrade i sl. Ispitanik ce biti pravovremeno, odnosno prije samog prikupljanja podataka,
upoznat sa svim relevantnim informacijama.

2. Uz ogranicenje svrhe - osobni podaci moraju biti prikupljeni u posebne, izritite i zakonite
svrhe te se dalje ne smiju obradivati na nain koji nije u skladu s tim svrhama, osim ako postoje druge
obrade koje su uvjetovane zakonom ili su neophodne legitimnom interesu Skole.

3. Uz smanjenje koli¢ine podataka — Skola prikuplja i obraduje osobne podatke na naéin da su
primjereni, relevantni i ogranieni na ono sto je nuino u odnosu na svrhe u koje se obraduju.

4. Toénost — Skola osigurava da su podaci toéni | prema potrebi afurni, §to znadi da se treba
poduzeti svaka razumna mjera radi osiguravanja da se osobni podaci koji nisu toéni, a uzimajudi u obazir
svrhe u koje se obraduju, bez odlaganja izbrigu ili isprave. Primjenu ovog nacela Skola osigurava kroz
uspostavu redovite kontrole, ali | kroz otvoren proces komunikacije s ispitanicima.

5. Uz ogranitenje pohrane - Skola osigurava da su osobni podaci ispitanika éuvani u obliku koji
omogucuje identifikaciju ispitanika samo onoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi kojih se osobni
podaci obraduju, sukladno Pravilniku o zastiti osobnih podataka i Pravilniku o zastiti | obradi arhivskog
i dokumentarnog gradiva. Osobni podaci mogu se pohraniti i dulje, ali za to mora postojati jasna svrha,
u smislu zakonske obveze (npr. Zakona o arhivskom gradivu i arhivima) ili legitimni interes (npr. u
slucaju sudskog spora).



6. Cjelovitost i povjerljivost - Skola prikuplja i obraduje podatke na nacin kojim se osigurava
odgovarajuca sigurnost osobnih podataka, ukljucujudi zastitu od neovlastene ili nezakonite obrade te
od sluajnog gubitka, unitenja ili oite¢enja primjenom odgovarajudih tehnigkih ili organizacijskih
mijera. Sukladno navedenim nafelima, podacima ispitanika pristupat ¢e zaposlenici Skole ovisno o
njihovim ovlaitenjima i radnim mjestima. Odredeni dio usluge za Skolu obavljaju i druge pravne osobe
s kojima ce podaci ispitanika biti podijeljeni samo ako su oni nuini za potrebe ispunjenja obveza iz
zajednickih Ugovora.

5. ZAKONITOST OBRADE OSOBNIH PODATAKA
PRAVNA OSNOVA OBRADE

5.1. Skola osobne podatke ispitanika obraduje na temelju: Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj | srednjoj Skoli, Opce Uredbe o zadtiti osobnih podataka (EU) 2016/679, Zakonu o provedbi
opce uredbe o za&titi osobnih podataka, Pravilnika o zastiti osobnih podataka te Pravilnika o zastiti |
obradi arhivskog | dokumentarnog gradiva od 23. svibnja 2019.g.

UVIETI ZA OBRADU OSOBNIH PODATAKA

5.2. 5kola osobne podatke ispitanika obraduje samo i u onoj mijeri, ako je ispunjen jedan od
sliedecih uvjeta;

— da je obrada nuina za izvriavanje ugovora u kojem Je ispitanik stranka,

~ da je obrada nuina radi postovanja pravnih obveza Skole,

— da je obrada nuZna kako bi se zastitili kljuéni interesi ispitanika ili druge fizicke osobe,

— da je obrada nufna za izvriavanje zadace od javnog interesa ili pri izvriavanju javnih ovlasti
Skole,

~ da je obrada nuZna za potrebe legitimnih interesa Skole ili trece strane, osim u slutaju kada su
od tih interesa jaci interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji zahtijevaju zastitu osobnih
podataka, osobito ake je ispitanik dijete,

— da je ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili vise posebnih svrha

6. SVRHA OBRADE OSOBNIH PODATAKA

6.1. Skola osobne podatke ispitanika obraduje u sljedece svrhe:

- za svrhu provedbe postupka upisa ufenika u program $kolskog odgoja i obrazovanja u Skoli,

- za svrhu ostvarivanja prava i obveza ispitanika koji sudjeluju u programu Skolskog odgoja |
obrazovanja u Skoli
za svrhu organiziranja izvannastavnih aktivnosti koje su predvidene i planirane Skolskim
kurikulumom i godi&njim planom i programom Skole,

- za svrhu organiziranja izvanikolskih aktivnosti koje su predvidene 1 planirane Skolskim
kurikulumom kao poludnevne, jednodnevne i visednevne odgojno obrazovne aktivnosti u
mijestu sjedista Skole ill izvan tog mjesta,

- zasvrhu vodenja propisane pedagoike i zdravstvene dokumentacije ispitanika u Skali,



- za swrhu zasnivanja radnog odnosa,

- za svrhu izvriavanja legitimnih zadaca Skole koje su od javnog interesa,
- za svrhu zastite interesa ispitanika i/ili drugih fizi€kih osoba ,

- za svrhu ispunjenja pravnih obveza Skole.

6.2.  Usluéaju da se u tijeku Skolske godine Skola ukljuuje u razne programe i/ili aktivnosti koji nisu
iskljuivo predvideni Skolskim kurikulumom, nastavnim planom | programom, odnosno, ukaliko
zakonski zastupnik ucenika nije o tome obavijeSten niti je dao privolu za sudjelovanje u takvim
programima ifili aktivnostima, u tom sluéaju, Skola je kao voditelj obrade osobnih podataka duZna o
sudjelovanju u navedenim programima ifili aktivnostima informirati zakonskog zastupnika uéenika te
ovisno prema procjeni potrebe, od zakonskog zastupnika uéenika pribaviti pisanu privolu ukoliko ce
ufenik sudjelovati u tim programima ifili aktivnostima u kojima ¢e se tom prilikom prikupljati i
obradivati osobni podaci uéenika.

7. NACIN 1 IZVORI PRIKUPLUANJA OSOBNIH PODATAKA

7.1.  5kola osobne podatke ispitanika prikuplja usmenim i pisanim putem izravno od ispitanika,
odnosno njihovih zakonskih zastupnika, javnih registara te od treéih osoba i to:

- prilikom upisivanja u€enika u program Skolskog odgoja i obrazovanja,
putermn objavljenog natjecaja za zasnivanje radnog odnosa,

- prilikom zasnivanja radnog odnosa bez raspisivanja natjetaja,
putem objavljenog natjecaja za pruianje usluga outsourcinga,

- prilikom sklapanja svih drugih pravnih poslova u kojima je Skola stranka
putem videonadzora

8. KATEGORUJE ISPITANIKA
8.1.  S5kola prikuplja i obraduje sljedece vrste osobnih podataka (kategorije ispitanika):

= psobni podaci o uenicima

- osobni podaci zaposlenika Skole

— osabni padaci o élanovima Skolskog odbora

= 0sobni podaci o roditeljima Elanovima Vijeca roditelja

— osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natjedajnom postupku za zasnivanje radnog
odnosa

— osobni podaci vanjskih partnera

9. SUSTAV POHRANE

9.1. Osobni podaci u pisanom obliku kao i druga pisana dokumentacija koja sadriava osobne
podatke ispitanika pohranjuje se u registratore, koji se odlaiu na za to predvidenim mjestima sukladno
Pravilniku o zastiti i obradi arhivskog i dokumentarnog gradiva od 23. svibnja 2019.g., a kojim se



ureduje tuvanje, koristenje, odabiranje, izlucivanje | predaja arhivskog i dokumentarnog gradiva koje
je nastalo, zaprimljeno ili se rabi u radu i poslovanju Skole

9.2. Osobni podaci ispitanika u elektronskom obliku pohranjuju se i cbraduju w:

- web-aplikaciji CARNET — pod nazivom ,e-dnevnik”. Osobne podatke u web-aplikaciji CARNET
— pod nazivom ,e-dnevnik unose i obraduju zaposlenici Skole koji su u skladu s obvezama iz
svog radnog mjesta zaduieni za obradu osobnih podataka ispitanika.

- Maticnoj knjizi uenika. Osobne podatke u matiCnu knjigu uenika unose i obraduju zaposlenici
Skole koji su u skladu s obvezama iz svog radnog mjesta zaduieni za obradu osobnih podataka
ispitanika.

- Registru ufenika upisanih u matiénu knjigu. Osobne podatke u Registar ufenika unose i
obraduju zaposlenici Skole kaji su u skladu s obvezama iz svog radnog mjesta zaduZeni za
obradu osobnih podataka ispitanika.

- Mati€noj knjizi zaposlenika. Maticna knjiga zaposlenika vodi se u pisanom i elektronskom
obliku. Osobne podatke u matiénu knjigu zaposlenika unose i obraduju zaposlenici Skole koji
su u skladu s obvezama iz svog radnog mjesta zaduZeni za obradu osobnih podataka
zaposlenika,

- Registru ispitanika. Osobne podatke u Registar ispitanika unosi i obraduje imenovani Sluzbenik
za zastitu osobnih podataka.

10. OBRADA OSOBNIH PODATAKA PUTEM VIDEONADZORA

10.1. U Skoli postoji sustav video nadzora koji se odnosi na prikupljanje i daljnju obradu osobnih
podataka koja obuhvada stvaranje snimke koja €ini ili je namijenjena da cini dio sustava pohrane.

10.2. 5kola obradu osobnih podataka putem videonadzora provodi samo u svrhu koja je nuZna |
opravdana za zastitu osoba i imovine.

10.3. Sustav videonadzora je zasticen od pristupa neovlastenih osoba.

10.4. Pravo pristupa osobnim podacima prikupljenim putem videonadzora ima Sluzbenik za zastitu
osobnih podataka i odgovorna osoba voditelja obrade odnosno izvrSitelja obrade i/ili osoba koju on
ovlasti.

10.5. Videonadzorom u Skoli mogu biti obuhvaéene prostorije, dijelovi prostorija, vanjska povriina
objekta, kao i unutarnji prostor u sredstvima javnog prometa, a ¢iji je nadzor nuZan radi postizanja
svrhe iz to€. 10.2. ove Politike za zastitu osobnih podataka.

10.6. Skola ili izvriitelj obrade duini su na vidljivom mjestu oznafiti da je objekt, odnosno pojedina
prostorija u njemu te vanjska povrsina objekta pod videonadzorom, uz naznaku da obavijest treba biti
vidljiva najkasnije prilikom ulaska u prostor snimanja.

10.7. Obavijest treba sadrZavati sve relevantne informacije sukladno odredbi iz €l. 13. Opce uredbe
o zasiti osobnih podataka, a posebno jednostavnu i lako razumljivu sliku uz tekst kojim se ispitanicima

b



pruZaju informacije da je prostor pod videonadzorom, informacije o voditelju obrade te podatke za
kontakt putem kajih ispitanik moie ostvariti svoja prava.

10.8. Obrada osobnih podataka zaposlenika putem sustava video nadzora moie se provoditi samo
ako su uz uvjete utvrdene ovim zakonom, ispunjeni i uvjeti utvrdeni propisima koji reguliraju zastitu
na radu i ako su zaposlenici bili pojedinaéno unaprijed obavijesteni o takvoj mjeri i ako je poslodavac
informirao zaposlenike prije donoSenja Odluke o postavljanju sustava video nadzora.

10.9. Video nadzor radnih prostorija ne smije obuhvacati prostorije za odmor, osobnu higijenu |
presviacenje.

10.10. 5kola ¢e snimke dobivene putem videonadzora fuvati 30 dana, a u sluéaju postojanja
legitimnog interesa Skole i/ili opravdane svrhe, snimka e se tuvati dok za to postoje razlozi.

11. PRAVA ISPITANIKA

11.1. Ispitanici u svakom trenutku zadriavaju pravo od voditelja obrade ili imenovanog sluibenika
za zastitu osobnih podataka zatraZiti | dobiti informacije koje se odnose na obrade njihovih osobnih
podataka.

11.2. Skola ée na odgovarajuci nagin ispitanicima pruiti sliedeée informacije:

- nazivi kontaktne podatke voditelja obrade,

- kontaktne podatke sluibenika za zastitu osobnih podataka,

- swrhe obrade radi kojih se upotrebljavaju osobni podaci kao | pravnu osnovu za obradu,
- legitimne interese,

- primatelje ili kategorije primatelja osobnih podataka,

- razdoblje pohrane podataka ili upucivanje na interne propise koji definiraju to razdoblje,
- pravaverana uz privole,

11.3. Skola obraduje osobne podatke sukladno pravima ispitanika definiranim u Uredbi, a to se
odnosi na:

1. Pravo na brisanje (,,pravo na zaborav") - ispitanik ima pravo od Skole zatrafiti brisanje
osobnih podataka koji se na njega odnose,

Skola ¢e obrisati osobne podatke bez odgadanja ako je ispunjen jedan od sljededih uvjeta:

- a) osobni podaci vise nisu nuini u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni ili na drugi naéin
obradeni,

- b) ispitanik povuce privolu na kojo] se obrada temelji, a ne postoji druga pravna osnova za
ochradu,

- ¢} ispitanik uloZi prigovor na obradu, a legitimni razlozi za realizaciju prava na brisanje imaju
vecu tefinu od legitimnog interesa Skole za obradu i/ili Euvanje osobnih podataka,

- d) osobni podaci nezakonito su obradeni,



- &) osobni podaci moraju se brisati radi postovanja pravne obveze.

2. Pravo pristupa podacima - ispitanik ima pravo na uvid u svoje osobne pedatke koje je ucinio

dostupnim 5koli.

3. Pravo na informiranost - Ispitanik ima pravo primati jasne, transparentne i lako razumiljive

informacije o tome kako se upotrebljavaju njegovi osobni podaci.

4. Pravo na ispravak - ispitanik ima pravo bez nepotrebnog odgadanja ishoditi od Skole
ispravak netodnih osobnih podataka koji se na njega odnose. Uzimajudi u obzir svrhe obrade, ispitanik
ima pravo dopuniti nepotpune osobne podatke, medu ostalim i davanjem dodatne izjave. Dodatno,
ispitanici imaju obvezu prijaviti promjenu osobnih podataka Skoli radi pravovremenog aZuriranja istih.

5. Pravo na prijenos podataka - ispitanik ima pravo zaprimiti osobne podatke koji se odnose
na njega, a koje je prufio Skoli u strukturiranom, uobiajeno upotrebljavanom i strojno Eitljivom
formatu te ima pravo prenijeti te podatke drugom voditelju obrade, Potrebno je uzeti u obzir da se
pravo prijenosa adnosi iskljucivo na osobne podatke ispitanika.

6. Pravo na prigovor - ispitanik ima pravo na temelju svoje posebne situacije v svakom
trenutku uloZiti prigovor na obradu osobnih podataka koji se odnose na njega. U takvom sludaju Skola
vise ne smije obradivati osobne podatke osim ako dokaie da postoje uvjerljivi legitimni razlozi za
obradu koji nadilaze interese, prava | slobode ispitanika ili radi postavljanja, ostvarivanja ili obrane
pravnih zahtjeva. Prigovor se moie podnijeti izravno Skoli preko sluzbenika za zaititu podataka ili
Agenci]i za zastitu osobnih podataka.

7. Pravo na ogranifenje obrade - ispitanik ima pravo od Skole trafiti pravo na ogranicenje

obrade u slucaju da:
— a) osporava tocnost osobnih podataka,
— b) smatra da je obrada nezakonita te se protivi brisanju osobnih podataka i umjesto toga traii
ogranicenje njihove uporabe,

11.4. Sluibenik za zastitu osobnih podataka ¢e ocdmah, a najkasnije u roku od 30 dana racunajuéi od
dana podnogenja zahtjeva ispitanika ili njegovog zakonskog zastupnika ili punomocnika:

— informirati ispitanika o svrsi obrade njegovih osobnih podataka, vrsti osobnih podataka koji se
obraduju, o primateljima ili kategorijama primatelja kojima su asobni podaci otkriveni ili ¢e im
biti otkriveni, predvidenom razdoblju u kojem ce osobni podaci biti pohranjeni te u sluéaju
kada se osobni podaci ne prikupljaju od ispitanika, informacije o izvoru prikupljanja osobnih
podataka.

— dostaviti ispitaniku ispis osobnih podataka sadrianih u sustavu pohrane Registra ispitanika koji
s na njega odnose

— ispraviti netofne podatke ili podatke dopuniti

= provesti brisanje osobnih podataka koji se na ispitanika odnose pod uvjetom da osobni podaci
vise nisu nuini u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni ili ako ispitanik povuée privolu na kojoj
se obrada temelji.



11.5. Rok od 30 dana moie se prema potrebi jednom produljiti za dodatnih 60 dana uzimajudi u obzir
slofenost i broj zahtjeva ispitanika. SluZbenik za zastitu osobnih podataka obavjeituje ispitanika o
svakom takvom produljenju prije isteka roka od 30 dana racunajuci od dana zaprimanja zahtjeva,
zajedno s razlozima odgadanja.

11.6. Ako je zahtjev ispitanika podnesen elektronickim putem, Sluzbenik za zastitu osobnih podataka
informaciju pruza elektronickim putem ako je to mogude, osim ako ispitanik zatrafi drugacije.

11.7. O razlozima odbijanja zahtjeva ispitanika, Sluzbenik za zastitu osobnih podataka ée u roku od
30 dana od podnogenja zahtjeva, bez odgadanja, o tome jzvijestiti ispitanika.

12. PRIMATEUI OSOBNIH PODATAKA

12.1. Skola osobne podatke ispitanika otkriva drugim pravnim i fizickim osobama {primateljima)
kada se radi o njegovoj zakonskoj obvezi i/ili legitimnom interesu primatelja te se po toj osnovi osobni
podaci dostavljaju osnivafu te nadleinom ministarstvu i prosvjetnoj inspekciji temeljem njihovog
zahtjeva.

12.2. O potrebi otkrivanja i dostavijanja osobnih podataka ispitanika drugim vanjskim partnerima
Skole, Skola ¢e prethodno prije poduzimanja takvih radnji o tome obavijestiti ispitanika te zatraZiti
pisanu privolu ispitanika, te u slufaju da Skola dobije pisanu privolu od ispitanika, duZna je strogo
poStovati nacelo ogranicenja obrade osobnih podataka na nafin da otkriva ili dostavlja samo
minimalne kolicine osobnih podataka koji su potrebni u svrhu ispunjenja zakonskih obveza ifili
legitimnih interesa Skole, ispitanika i drugih primatelja. 3kola je duina od drugih primatelja zahtijevati
minimalno jednaku razinu zastite osobnih podataka kao i unutar Skole.

13. RAZDOBLUE POHRANE

13.1. Osobni podaci ispitanika pohranjuju se | €uvaju sukladno popisima i rokovima Euvanja
propisanih Pravilnikom o zastiti i obradi arhivskog i dokumentarnog gradiva od 23. svibnja 2019.g.

14. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

14.1. Osobni podaci u pisanom obliku uvaju se u registratorima, u zakljuanim ormarima.

14.2. Osobni podaci pohranjeni u web-aplikaciji CARNET — pod nazivom ,e-dnevnik” zasticeni su
dodjeljivanjem korisnitkog imena i lozinke koja je poznata samo zaposlenicima Skole zaduZenim za
obradu osobnih podataka ispitanika.

14.3. Oscobni podaci pohranjeni u Matiénoj knjizi uéenika zasticeni su dodjeljivanjem korisnickog
imena i lozinke koja je poznata samo zaposlenicima Skole zadufenim za obradu osobnih podataka
ispitanika.



14.4. Osobni podaci pohranjeni u  Registru ucenika upisanih u matifnu knjigu zastideni su
dodjeljivanjem korisnickog imena i lozinke koja je poznata samo zaposlenicima Skole zaduZenim za
obradu osobnih podataka ispitanika.

14.5. Osobni pedati pohranjeni u Matici zaposlenika zadticeni su dodjeljivanjem korisni€kog imena i
lozinke koja je poznata samo zaposlenicima Skole zaduZenim za obradu osobnih podataka zaposlenika.

14.6. Osobni podaci pohranjeni u Registru ispitanika zaiticeni su dodjeljivanjem korisnickog imena
i lozinke koja je poznata samo imenovanom sluZbeniku za zastitu osobnih podataka.

14.7. U svrhu postenog, transparentnog i zakonitog prikupljanja, obrade i cuvanja osobnih podataka
ispitanika, Skola ¢e od svakog zaposlenika i vanjskog partnera koji u skladu 5 obvezama vezanim za
svoje radno mjesto ili u skladu obveza za pruZanje usluga na bilo koji nadin sudjeluje u prikupljanju i
obradi osobnih podataka ispitanika, zatraziti da osobno potpise obrazac lzjave o povjerljivosti.

15. SLUZBENIK ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

15.1. Skola je imenovala SluZbenika za zastitu osobnih podataka koji je neovisan i kao takav djeluje
u interesu zastite prava ispitanika i njihovih osobnih podataka. Njegova je odgovornost da se unutar
Skole primjenjuje Politika zadtite osobnih podataka te ostali interni akti koji definiraju pravila
postupanja prilikom prikupljanja i obrade osobnih podataka ispitanika.

15.2. Sluibenik za zastitu osobnih podataka je na primjeren nafin i pravodobno ukljufen u sva
pitanja u pogledu zaitite asobnih podataka u Skoli. Sudjeluje u procesima Skole koji se odnose na
upravljanje promjenama i projektima Sto mu omogudava pravovremeni pristup informacijama.

15.3. Samo sluibenik za zaStitu osobnih podataka ima pravo pristupa svim osobnim podacima
ispitanika pohranjenih u sustavu pohrane u Skoli.

15.4. Sluibenik za zastitu osobnih podataka po pitanju zastite i obrade osobnih podataka izravno
odgovara gkolskom odboru Skole i obvezan je s tajnoscu i povjerljivoitu obavljati svoje posiove.

15.5. Sluibenik za zastitu osobnih podataka obavlja najmanje sljedece radnje:

- informiranje i savjetovanije svih zaposlenika Skole koji obavljaju obradu o njihovim obvezama
iz Uredbe te drugim odredbama Europske unije ili Republike Hrvatske o zastiti osobnih
podataka.

- Pracenje i nadziranje postovanja propisa Uredbe te drugih odredaba Europske unije ili
Republike Hrvatske o zaititi osobnih podataka kao i Politike voditelja obrade ili izvriitelja
obrade o zaititi osobnih podataka, ukljutujudi raspodjelu odgovornosti, podizanje svijesti i
osposobljavanje asoblja koje sudjeluje u postupcima obrade osobnih podataka ispitanika,
Madzire implementaciju politike o zastiti osobnih podataka te je odgovoran za upravljanje
thirkama osobnih podataka sadrianim u Registru ispitanika,

- Pruianje savjeta kada je to zatraZeno u pogledu procjene uéinka na zastitu podataka i pracenje
njezina izvrienja,
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= Swradnja i kontakt s nadzornim tijelom,

15.6. Sluibenik za zastitu osobnih podataka u svrhu osiguranja svoje neovisnosti ne prima nikakve
upute u pogledu izvrienja prethodno navedenih radniji.

15.7. Sluibenik za zaititu osobnih podataka je u odnosu na ispitanike zaduZen za:

- Dstvarivanja kontakta s ispitanicima koji Zele ostvariti svoja prava u svezi obrade osobaih
podataka i ostalih prava iz Uredbe.

- Zaprimanje upita i informacija vezanih za zastitu osobnih podataka te uz obradu istih,

- Zaprimanje prigovora i ostvarivanje ostalih prava vezanih uz zastitu osobnih podataka,

15.8. Sluibenik za zaititu osobnih podataka ima pravo odbiti postupiti po zahtjevu ispitanika ako se
radi o ofito neutemeljenim i nerazumnim zahtjevima ispitanika.

15.9. Kontakt podaci slufbenika za za3titu osobnih podataka dostupni su na internet stranici Skole

os-ljbabic-jastrebarsko.skole.hr .

16. OBVEZE VODITELJA OBRADE ZA PROCIENU UCINKA OBRADE NA ZASTITU -
OSOBNIH PODATAKA

16.1. Ukoliko je vjerojatno da ce neka vrsta obrade zbog svoje prirode, opsega, konteksta i svrhe,
prouzrokovat visok rizik za povrede prava ispitanika, Skola ¢e prije takve obrade provesti procjenu
u€inka predvidenih postupaka obrade na zastitu osobnih podataka, ako je u ulozi voditelja obrade.
Navedena procjena moZe se odnosi na niz sliénih postupaka obrade koji predstavljaju sliéne visoke
rizike, a Skola ¢e, ovisno o potrebi, provesti procjenu uéinka i na sve druge aktivne obrade osobnih
podataka.

16.2. SluZbenik za zastitu osobnih podataka u sluaju potrebe duian je osigurati provedbu i podriku
wprocfeni ufinko na zastitu osobnih podatoka®.

16.3. Procjena udinka sadrZi minimalno

- Sustavan opis predvidenih postupaka obrade i svrha obrade ukljucujuci legitimni interes Skole,

- Procjenu nuinostl | proporcionalnosti postupaka obrade povezanih s njihovim svrhama,

- Procjenu rizika za prava i slobode ispitanika,

- Mijere predvidene za rjeSavanje problema rizika, 5to ukljutuje zastitne mjere, sigurnosne mjere
i mehanizme za osiguravanje zastite osobnih podataka i dokazivanje sukladnosti s Uredbom,
uzimajuci u obzir prava i legitimne interese ispitanika i| drugih ukljucenih osoba,

16.4. Uzimajuci u obzir prirodu, opseg, kontekst i syrhe obrade, kao i rizike razli€itih razina
vjerojatnosti i ozbiljnosti za prava i slobode pojedinaca, voditelj obrade provodi odgovarajuce tehnicke
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i organizacijske mjere kako bi osigurao | mogao dokazati da se obrada provodi u skladu s ovom
Politikom, Pravilnikom i Uredbom. Te se mjere prema potrebi preispituju i aZuriraju.

16.5. Uzimajudi u obzir najnovija dostignuéa, trodak provedbe te prirodu, opseg, kontekst i svrhe
obrade, kao i rizike razli€itih razina vjerojatnosti i ozbiljnosti za prava i slobode pojedinaca koji proizlaze
iz obrade podataka, voditelj obrade, i u vrijeme odredivanja sredstava obrade i u vrijeme same obrade,
provodi odgovarajuce tehnicke i organizacijske mjere, za omogucavanje ufinkovite primjene nacela
zaltite podataka, kao Sto je smanjenje kolifine podataka, te ukljuéenje zastitnih mjera u obradu kako
bi se ispunili zahtjevi iz Pravilnika, Uredbe, provedbenog zakona i zastitila prava ispitanika.

16.6. Voditelj obrade, sukladno mogucnastima, provodi odgovarajude tehnitke i organizacijske
mjere kojima se osigurava da integriranim nafinom budu obradeni samo osobni podaci koji su nuni
za svaku posebnu svrhu obrade. Ta se obveza primjenjuje na koli€inu prikupljenih osobnih podataka,
opseg njihove obrade, razdoblje pohrane i njihovu dostupnost.

17. EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE (REGISTAR)

17.1. Voditel] obrade vodi Evidenciju aktivnosti obrade osobnih podataka ispitanika za svaku
pojedinu kategoriju ispitanika. Takva evidencija sadriava najmanje sljedece informacije:

- ime i kontaktne podatke Skole, ravnatelja Skole i sluZbenika za zaétitu podataka

- svrhu obrade

= opis kategaorija ispitanika i vrste osobnih podataka koji se prikupljaju za tu kategoriju ispitanika;

- kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni

- informacije o rokovima €uvanja osobnih podataka

- opci opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu osobnih podataka od
moiebitne zlouporabe

17.2. Svizaposlenici Skole koji prikupljaju i obraduju osobne podatke, odgovorni su za pravovremenu
dostavu toénih informacija kako bi se sustav pohrane adekvatno popunio ifili aurirao.

18. POVREDA SIGURNOSTI OSOBNIH PODATAKA (INCIDENTI)

18.1. 3Skola poduzima odgovarajuce procesne i tehnoloike mjere kako bi zastitila osobne podatke
ispitanika. Svi zaposlenici Skole imaju duZnost i obavezu obavijestiti odgovorne osobe, a prvenstveno
Sluzbenika za zastitu osobnih podataka, u sluéaju incidenta vezanog za zadtitu osobnih podataka, a u
slufaju povrede osobnih podataka, Skola ce incident prijaviti Agenciji za zaititu osobnih podataka
unutar 72 sata nakon saznanja o povredi, ako je to izvedivo.

18.2. U slutaju povrede osobnih podataka za koju se smatra da bi mogla prouzroditi visok rizik za

prava i slobode ispitanika, Skola je obavezna, bez nepotrebnog odgadanja obavijestiti ispitanika o
povredi osobnih podataka,
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18.3. Iznimno, Skola nece obavijestiti ispitanika u slu€aju povrede osobnih podataka ako je ispunjen
jedan od sljedecih uvjeta:

- Skola je poduzela odgovarajuée tehnicke i organizacijske mjere zaStite i te su mijere
primijenjene na osobne podatke pogodene povredom osobnih podataka, posebno ane koje
osobne podatke gine nerazumljivim bilo kojoj osobi koja im nije ovladtena pristupiti,

- Skola je poduzela naknadne mjere kojima se osigurava da vise nije vierojatno da ée dodi do
visokog rizika za prava i slobode ispitanika,

19. PRAVO NA PRITUZBU
19.1. Ispitanik ima pravo podnijeti prituibu nadzornom tijelu (Agencija za zastitu osobnih podataka)

u sluaju incidenta kaji se tife njegovih osobnih podataka ili ako smatra da Skola krii njegova prava
definirana Opcom uredom o zastiti osobnih podataka.

20. STUPANJE NA SNAGU

12.1. Ova Politika stupa na snagu s danom donoienja.

Predsjednik Skolskog odbora: Mario Samarin, prof.

]

Ravnateljica: 4 Serti¢, dipl.u
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